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* Công tác tháng 8 – 2015
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Backup dữ liệu trang Hợp tác quốc tế.
· Đăng thông tin “Thông báo tuyển sinh khóa 5 đạo tạo ngắn hạn nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết với Hiệp hội Năng lượng Không biên giới, Cộng hòa Pháp”.
Các công tác khác
· Soạn thông báo tuyển sinh đào tạo ngắn hạn nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội Năng lượng không biên giới, Cộng hòa Pháp Khóa 5.
· Báo cáo Hợp tác Quốc tế năm học 2014 - 2015.
· Hỗ trợ công tác tuyển sinh cho phòng Đào tạo – Tuyển sinh – Giới thiệu việc làm.
· Tiếp nhận hồ sơ đăng ký và lên danh sách học viên khóa 5 nghề Điện dân dụng.
· Báo cáo công tác tiếp công ty Schneider Electric Việt Nam và đại diện NGO Assist Asia.
· Tổng hợp và viết bài đưa tin về các hoạt động hợp tác quốc tế: “Lễ bế giảng khóa 2 lớp dạy nghề điện dân dụng và lớp chuyển giao phương pháp sư phạm về phương tiện dạy học cho giáo viên theo chương trình liên kết đào tạo với hiệp hội năng lượng không biên giới, Pháp”; “Lễ ký kết biên bản ghi nhớ hợp tác với trường đại học quốc gia Kunsan, Hàn Quốc”; “Thảo luận và ký bản ghi nhớ hợp tác với tổ chức giáo dục đào tạo phi lợi nhuận F+U Sachsen, CHLB Đức”.
· Hỗ trợ thực hiện đề án vị trí việc làm.
       
* Kế hoạch công tác tháng 9 - 2015
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Kiểm tra dữ liệu trang Hợp tác quốc tế trên server mới.
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng. 
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ công tác tổ chức ngày hội giới thiệu việc làm ngày 19/9/2015.
· Đưa các thông tin và bài viết lên trang web Hợp tác quốc tế và trang web Trường.
· Tổng hợp báo cáo hoạt động NCKH và HTQT năm học 2014 – 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2014 – 2015.
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 8 năm 2015
	Người báo cáo	
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